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STEP1：合作意向書/備忘錄 

擇一 

1.雙方共訂擬訂 

2.研發處參考範本 

（下載處：研究發展處首頁/

法規表單/表單/產學合作意向

書） 

簽訂前準備文件 行政簽核 

STEP1：提送電子簽陳 

 (請上電子公文系統) 

STEP2： 

簽陳流程 

1.院系所主管簽章 

2.會辦研發處 

3.校長決行 

檢附:合作意向書/備忘錄(草

案) 

STEP2：與合作方確認雙方產

學意向書/備忘錄內容 

1.合作範圍(原則性事項) 

2.意向書/備忘錄時效 

用印與簽署 

完成簽署合作備忘錄/意向書影本 1

份送研究發展處存檔 

校長用印 

(文書組) 

書面或儀式簽署 

校級合作 院系級合作 校級合作 院系級合作 

 

院系用印

(單位主管) 




